SERVICO PUBLICO FEDERAL
MIJSP - POLICIA FEDERAL
SUPERINTENDENCIA REGIONAL EM ALAGOAS

(Processo Administrativo n° 08230.000164/2023-30)
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. . Contratag¢ao de servigos de RECEPCAO, COPEIRAGEM, LAVAGEM DE VEICULOS
e MECANICA DE VEICULOS LEVE, a serem executados com regime de dedicagdo exclusiva de mio de
obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR
GRUPO | ITEM ESPECIFICACAO CATSER DIFJJNB}[];E?)];l]; A Qggzl- UN!TARIO TQTAL
MAXIMO | MAXIMO

Recepgdo (em Maceid/AL, regime de 44h
semanais, de segunda a sexta-feira, com Posto de

1 adicional de periculosidade de 30%, CBO 8729 Trabalho 15 R$ 5.401,19| R$ 972.214,20
4221-05)
Recepcdo (em Maceid/AL, no posto da
DELEMIG no Shopping Maceio, regime de Posto de

1 2 44h semanais, de segunda a sexta-feira, 8729 Trabalho 03 R$4.322,09 RS 155.595,24

CBO 4221-05)
Recepgdo (em Arapiraca/AL, no posto da
DELEMIG no  Arapiraca  Garden Posto de

3 Shopping, regime de 44h semanais, de 8729 Trabalho 01 R$4.293,36| R$51.520,32
segunda a sexta-feira, CBO 4221-05)
Copeiragem (regime de 44h semanais, de Posto de

4 segunda a sexta-feira, com adicional de 14397 Trabalho 01 R$ 4.932,38| R$ 59.188,56
periculosidade de 30%, CBO 5134-25)
Lavagem de Weiculos (regime de 44h
semanais, de segunda a sexta-feira, com Posto de

S | adicional de periculosidade de 30%, CBO | 13744 Trabalho 01 R$5.653,46 R$ 67.841,52

5199-35)
Mecanica de Veiculos Leves (regime de
44h semanais, de segunda a sexta-feira, Posto de

6 com adicional de periculosidade de 30%, 3380 Trabalho 01 R$9.627,65| R$ 115.531,80
CBO 9144-05)

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), pois os padrdes

de desempenho e qualidade estdo objetivamente definidos no Edital e seus anexos, bem como em
regulamentos e instrugdes normativas. Também os licitantes utilizam praticas usuais de mercado para prestar os
servicos em questao. Assim a natureza do objeto a ser contratado ¢ comum tanto para o 6rgdo licitante como
para os prestadores.

1.2.1. O objeto desta licitagdo também ¢ caracterizado como servigo continuo ou continuado,
pois visa a suprir necessidades permanentes do 6rgo licitante.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados da assinatura do
instrumento de contrato ou outra data neste fixada, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e
107 da Lein® 14.133, de 2021.

1.4. O servico ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que visa a suprir necessidades
permanentes do orgdo licitante, sendo a vigéncia anual mais vantajosa considerando a necessidade de
repactuagdo anual de valores e necessidade da analise de risco da contratagdo periodicamente, tendo em vista
as obriga¢des do prestador com o Governo e com seus colaboradores.

1.5.
da contratagao.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



2.2. O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2023, conforme
detalhamento a seguir:

I) ID PCA no PNCP: 00394494000136-0-000019/2023

IT) Data de publicagdo no PNCP: 14/02/2023

II) Id do item no PCA: Seguindo orientagdo da Coordenagdo de Planejamento - CGPLAN da
PF, a SR/PF/AL ndo incluiu em 2022 as despesas com contratagdes continuadas. Verificada a omissdo, as
inclusdes foram realizadas em 07/02/2023, conforme DFD's a seguir relacionados:

Recepgdo - DFD 10/2023;

Copeiragem - DFD 14/2023;

Lavagem de Veiculos - DFD 12/2023; ¢

Mecanica de Veiculos Leves - DFD 13/2023

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
3.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. A CONTRATADA fica obrigada a adotar os termos da IN SLTI/MPOG n° 01/2010, no

que for cabivel. Especificamente, a contratada devera observar as seguintes praticas: a) Treinamento
periddico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade, em especial sobre redugdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e destinagdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais
vigentes; b) Uso de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objeto mnanimados que
obedecam as classificagdes e especificagoes determinadas pela ANVISA; c¢) Observar a Resolugdo
CONAMA 1° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no
seu funcionamento; d) Fornecer aos empregados equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
para execucdo dos servigos; e) Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos técnicos;

4.1.2. A execucdo dos servigos de recepcdo ndo produzira residuos. Ja os servigos de
copeiragem, lavagem de veiculos e mecanica leve devera produzir residuos liquidos e solidos minimos.

4.1.3. Os materiais e equipamentos a serem empregados deverdo atentar para os critérios de
Sustentabilidade Ambiental definidos na Instrugdo Normativa SLT/MPOG n° 01, de 19 de Janeiro de
2010, notadamente o disposto em seu Art. 6°, no que for aplicavel.

4.14. Para minimizar o impacto ambiental resultante da prestagdo dos servigos em estudo, a(s)
Contratada(s) fica(m) obrigada a:

4.14.1. Realizar treinamento periddico dos empregados sobre praticas de sustentabilidade,
em especial sobre reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e destinagdo de
residuos sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.1.4.2. Utilizar produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;
4.14.3. Observar a Resolugdo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos

equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento;

4.1.4.4. Fornecer aos empregados equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios,
para execucdo dos servigos;

4.14.5. Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos técnicos; e

4.1.4.6. Colaborar com o servico de limpeza e conservacdo do oOrgdo, que realiza a
separacdo e destinagdo adequada dos residuos solidos a Coleta Seletiva, devendo os residuos
produzidos em decorréncia da prestagdo dos servigos serem entregues a contratada devidamente
separados e eventuais liquidos poluentes, reservados nas embalagens apropriadas ao descarte.

Subcontratagio
4.2. Nao ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Garantia da contrataciao

4.3. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lein® 14.133,
de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do contrato.

4.4, Em caso op¢ao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da
data de homologacdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.5. A garantia, nas modalidades caugdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis
apos a assinatura do contrato.

Vistoria


https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

4.6. A avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos ndo ¢ imprescindivel para o
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao
interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas.

4.7. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.8. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria.

4.9. A ndo realizagdo da vistoria nfo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento
das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos,
devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de execucao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: da assinatura do contrato ou outra data fixada

expressamente neste nstrumento;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucdo do trabalho: conforme discriminado no item 6.3 dos Estudos Técnicos
Preliminares ¢ a natureza da atividade contratada;

5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servigos: os servicos serdo realizados diariamente, de
segunda a sexta-feira e em regime de 44 horas semanais;
5.1.4. Etapa inicial imediatamente a partir da assinatura do instrumento de contrato ou outra data
neste definida.

Local da prestacao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados nos seguintes enderecos:
5.2.1. Os servicos de recepgdo (15 postos com periculosidade), copeiragem, lavagem de

veiculos e mecénica de veiculos serdo prestados na sede da Policia Federal em Alagoas, situada na Av.
Walter Ananias, 705, Jaragua, Maceio/AL;

5.2.2. Os servicos de recepg¢do no posto da DELEMIG no Shopping Maceié (03 postos),
situado na Av. Comendador Gustavo Paiva, 2990 - Mangabeiras, Maceio - AL; e

5.2.3. Os servigos de recepcdo no posto da DELEMIG no Arapiraca Garden
Shopping (01 posto), situado na Rua José Jailson Nunes, 493 - Santa Edwiges, Arapiraca - AL

Rotinas a serem cumpridas

5.3. A execugdo contratual observara as rotinas discriminadas no item 6.3 dos Estudos Técnicos
Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

54.1. Para os servigos de copeiragem:
M ateriais e Ferramentas Unidade | Quantidade/Més
Agua Sanitaria (litro) Litro 3,00
Alcool Etilico Liquido 70% Litro 1,00
Detergente Liquido Neutro 500 ml Unidade (4,00
Esponja Dupla Face 110 x 75 x 20 mm Unidade {2,00
Flanela Branca, 40 x 60 cm, 100% algodao Unidade (2,00
Pano de Prato, branco, 100% algodao. Unidade (2,00
Pano de Chao, alvejado, tipo saco, 45 x 70 cm Unidade [2,00
Papel Toalha, Interfolhado, Folha Dupla, Branco (¢/1000 unidades)|Fardo  |4,00
Sab&o em barras (c/ 5 tabletes) Pacote (0,50
Saco para lixo, 100 litros (100 unidades) Unidade (0,50
Saponaceo em po com detergente (300 g) Unidade (2,00
Desinfetante antibactérias (litro) Unidade (5,00
Coador Flanela/Pano para cafeteira industrial 8 Its. Unidade {1,00
Limpador Multiuso Desengordurante (500 ml) Unidade (2,00
Balde Plastico 8 Litros Unidade |0,08
Vassoura de piagava 30 cm Unidade [0,08
Rodo de plastico ¢/ borracha dupla e base 40 cm * Unidade [0,08




Par de Luva de borracha, cano médio, palma antiderrapante Unidade |0,17

Mexedor descartavel pacote 500 unidades Pacote 0,17

Equipamentos Unidade | Quantidade/Més

certificada pelo Immetro

Cafeteira Industrial, Ago Inoxidavel, tradicional 220 v, 8
litros, Pés inclinados e antiderrapantes, duas torneiras, Unidade 0,04

Obs.: Vida util para cafeteira industrial estimada em 02 (dois) anos.

5.4.2. Para os servigcos de Lavagem de Veiculos:
M ateriais Unidade | Quantidade/Mé&s
Odorizador automotivo Litro 2,00
Alcool Etilico Liquido 70% Litro 5,00
Limpador Multiuso Desengordurante (500 ml) Unidade [5,00
Limpa Pneus - Galao de 5 litros Unidade |4,00
Xampu Automotivo - Galdo de 5 Litros Unidade [6,00
Pano de Saco - pequeno Unidade 5,00
Par de Luva de borracha, cano médio, palma antiderrapante, GG|Unidade |2,00
Graxa para automovel - 500 g Unidade (0,17
Cera pasta com carnauba - Lata 400 g Unidade [0,58
Massa para polir, n° 2, base de agua - Lata 1000 g Unidade [0,50
Estopa para polimento - pct 1000g Unidade (0,42
Silicone Gel - Balde 3,6 kg Unidade |1,00
Limpa Bau - 5 Litros Unidade [1,00
Escovao de Madeira -24 x7 cm Unidade [0,33
Pincel 2" Unidade [0,33
Pincel 3" Unidade [0,33
Ferramentas e Equipamentos Unidade | Quantidade/Més

Oculos de protecao lateral Unidade [0,17

Chapéu para lavador, que cubra o pescogo Unidade [0,17

Aspirador de p6 e agua - 1400 watts, 220 v Unidade [0,04

Obs.: Vida ttil para Aspirador 1400 W estimada em 02 (dois) anos.

5.4.3. Para os servigos de recepg@o e mecénica de veiculos ndo ha previsdo para fornecimento
de materiais, equipamentos, ferramentas e outros utensilios.

Informacées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.5.

A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. A jornada de trabalho devera ser de 44 horas semanais, de segunda a sexta-feira, de
acordo com o estabelecido pela legislagio vigente, inclusive levando em consideragdo o dissidio,
convengao ou acordo coletivo de trabalho da categoria, sendo realizada das segundas as sextas-feiras.

5.5.2. Devera ser considerado que o prédio sede da Policia Federal em Alagoas esta em
drea de risco, conforme Laudo Ambiental anexado ao processo administrativo, sendo
necessario conceder ao trabalhador adicional de periculosidade, equivalente a 30% (trinta por
cento) sobre o saldrio base.

5.5.3. Para as vagas previstas para atuag@o nos postos da DELEMIG no Shopping Macei6 (03
postos) e no Arapiraca Garden Shopping ndo serdo devidos adicional de periculosidade.

5.54. No tocante a transicdo contratual, esta ndo se aplica a presente contratagdo, sendo
desnecessaria transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, tendo em vista que ¢é
requisito a formacdo profissional dos terceirizados com conhecimento e habilidades para a execugdo de
suas fungoes.

5.5.5. O enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro
da Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO), havendo disponibilizagdo de mido de obra em regime
de dedicacdo exclusiva, € o seguinte:

Atividade ou Servico Coédigo - CBO Ocupacio
Recepgao 4221-05 Recepcionista
Copeiragem 5134-25 Copeira
Lavagem de veiculo automotivo | 5199-35 Lavador de veiculos
Mecanica de Automoveis Leves | 9144-05 Mecanico




5.5.6. O licitante devera declarar que tem pleno conhecimento das condicdes necessarias para a
prestacéo do servigo.

5.5.7. O Orgio licitante pratica a conta vinculada como instrumento de gestio e
gerenciamento de riscos para as contratacoes de servicos continuados com dedicagio exclusiva
de mio de obra.

5.5.8. O orgao exigira o controle eletronico de ponto para os colaboradores alocados no
servigos de recep¢io na sede do érgio.
5.5.9. Atender as disposicoes da Instrucio Normativa n° 175/2022-DG/PF, de

24/10/2020, que trata dos procedimentos para verificacio, cadastro e acompanhamento do
Pessoal Niao Integrante do Quadro Permanente no orgao licitante, devera 0 CONTRATADO
apresentar os documentos relacionados no art. 3° da referida norma, com antecedéncia minima
de 10 (dez) dias do inicio do exercicio das atividades laborativas pelo colaborador no érgio
contratante.

5.5.10. Todos os candidatos a trabalhar também passardo por Pesquisa Individual e Social
resumida, na forma disciplinada pela IN 175/2022-DG/PF, em razio do Orgdo ser area de seguranga,
com transito constante de pessoas, informagdes e materiais sensiveis.

5.6. Especificagdo da garantia do servigo_(art. 40, §1°, inciso III. da Lein® 14.133, de 2021) O
prazo de garantia contratual dos servicos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Uniformes

5.7. Os uniformes a serem fornecidos pelo contratado a seus empregados deverdo ser condizentes
com a atividade a ser desempenhada no 6rgdo contratante, compreendendo pegas para todas as estagdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens

seguintes:

5.7.1. O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:
5.7.1.1. Para os servigos de recepgao:
QUANTIDADE
PECA DO UNIFORME SEMESTRAL
Blazer, na cor preta ou azul-marinho, confeccionado em tecido Oxford. 1
Blusa social manga curta, na cor branca, confeccionada em tecido 100% 2
poliéster ou tricoline, de botdes, com abertura frontal.
Calga social, da mesma cor do Blazer, confeccionada em tecido Oxford. 2
Meia %, na cor preta 2
Sapato social fechado, de couro natural ou sintético 1
Cracha de identificagdo 0,5
5.7.1.2. Para os servigos de copeiragem:
QUANTIDADE
PECAS DO UNIFORME SEMESTRAL
Blazer, na cor preta ou azul-marinho, confeccionado em tecido Oxford. 01
Blusa social, manga curta, na cor branca, confeccionada em tecido 100% 02

poliéster ou tricoline, de botdes, com abertura frontal.

Calga social, da mesma cor do Blazer, confeccionada em tecido Oxford.
Observagdo: poderd o obreiro solicitar a permuta da calga por saia, que | 02
devera ser atendida pela CONTRATADA.

Par de meias %, na cor preta. 02

Par de sapato social fechado, de couro, natural ou sintético 02

Avental em tecido oxfor, facil de lavar e passar, com tiras para amarrar na

linha da cintura, acabamento em bordado inglés. 01

Cracha de identificagdo (fornecer 01 cracha por ano de execugdo contratual) | 0,5



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40�1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm

5.7.1.3. Para os servigcos de Lavagem de Veiculos:

PECA DO UNIFORME %gﬁg;{ﬁgﬁz
Calga em brim, com bolsos (04), sendo dois na altura dos joelhos e dois na 02
parte de trds, na cor preta ou azul
Camisa de manga longa, com protegdo UV. 02
Botina de seguranga, solado em poliuretano bidensidade, cabedal, 01
antiderrapante, resistente a dgua e oleo.
Par de meias, masculinas, resistentes e confortaveis 02
Cracha de identificagdo  (fornecer 01 cracha por ano de execucdo 0.5
contratual) >
5.7.1.4. Para os servigos de Mecanica de Automoveis:
PECA DO UNIFORME %gﬁ??ﬂ
Jaleco com bolsos, na cor azul-marinho ou preto, tecido brim. 02
Calga em brim, com bolsos (04), sendo dois na altura dos joelhos e dois na 02
parte de tras, na cor preta ou azul.
Botina de seguranca, solado em poliuretano bidensidade, cabedal, 01
antiderrapante, resistente a oleo.
Par de meias, masculinas, resistentes € confortaveis 02
Cracha de identificacdo (fornecer 01 cracha por ano de execugéo contratual) | 0,5

5.7.1.5. Um conjunto completo ao empregado no inicio da execugdo do contrato, devendo
ser substituido 01 (um) conjunto completo de uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer
época, no prazo maximo de 05 (cinco) heras dias, apds comunicagdo escrita do contratante,
sempre que ndo atendam as condigdes minimas de apresentagao;

5.7.2. As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seguintes parametros minimos descritos nas tabelas acima.

5.7.3. No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;

5.7.4. Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagao
do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lein® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc@o da contratada, quando houver, do
método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao dos
servigos, indicando no instrumento os poderes ¢ deveres em relagdo a execucdo do objeto contratado.

6.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengdo do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

6.6. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.



6.7. O orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizacao

6.8. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas

todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. A fiscaliza¢do técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto em Anexo Il deste Termo de Referéncia O-H-ottre
instrumento—substituto para afericdo da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

6.11. Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo
itervir para requerer a contratada a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.12. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos
realizada.

6.13. O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.14. A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.15. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

6.16. E vedada a atribuigiio a contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestagio dos
servigos por ela realizada.

6.17. O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo dos
Servigos.

6.18. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execug@o do servico, devera comunicar a autoridade responsavel para
que esta promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteragdo dos valores contratuais previstos na Lein. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.19. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagao detalhada destes, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017).

6.20. A fiscalizag@o da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.20.1. Conferencia mensal dos insumos diversos fornecidos pela contratada, quando previsto
neste Termo de Referéncia;

6.20.2. Fiscalizagdo da qualidade dos servigos pelo Publico Usuario: que é o acompanhamento
da execugdo contratual por pesquisa de satisfagdo junto ao usuario, com o objetivo de aferir os
resultados da prestacdo dos servigos, os recursos materiais ¢ os procedimentos utilizados pela
contratada, quando for o caso, ou outro fator determinante para a avaliagdo dos aspectos qualitativos do
objeto.

6.21. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigoes
técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material nadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.22. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por for¢a da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.23. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo
das faltas ou dos defeitos observados. (Lein® 14.133. de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022
art. 22, 10);

6.24. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determmnando prazo para a corregdo. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, 1II);

6.25. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que
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demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.26. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc@o do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V),

6.27. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovag@o ou a prorrogacgéo contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.28. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com os indicadores previstos
no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacado Administrativa

6.29. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e
11, do Decreto n° 11.246. de 2022).

6.30. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, V).

6.31. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-
se em consideragdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.32. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-4, dentre outras,
as seguintes comprovagoes:

6.32.1. No caso de empresas regidas pela Consolidag@o das Leis do Trabalho (CLT):

6.32.1.1. no primeiro més da prestagdo dos servicos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

6.33.1.1.1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fun¢do, horario
do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execucdo dos
servicos, quando for o caso;

6.33.1.1.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e
dos responsaveis técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.33.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

6.32.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for possivel a
verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.33.1.2.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.33.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital
¢ Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.33.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.33.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.32.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.33.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo contratante;

6.33.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagdo dos
servicos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.33.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestagdo dos servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

6.33.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos e de
qualquer empregado; e

6.33.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato.
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6.32.1.4. entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apds o tltimo més de prestagdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.33.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.33.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

6.33.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

6.33.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.32.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.32.3. A Administragdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.33.1.4 acima no
prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.32.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou
comprovar a adogdo de providéncias voltadas a sua obtenc@o, relativamente aos empregados alocados,
em dedicacdo exclusiva, na prestagdo de servigos contratados.

6.32.5. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo tnico, da CLT.

6.32.6. Para fins de comprovacao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item,
serd aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaragdo de negativa de
negociagdo, ata de negociagdo, dentre outros.

6.32.7. Nao haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razio do
cumprimento das obriga¢des previstas neste item.

6.32.8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a eventuais
obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagdes.

6.32.9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada por
cartdrio competente ou por servidor da Administragéo.

6.32.10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mio de obra
deverio oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.32.11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuigdo para o FGTS, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo
oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.32.12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigoes de
habilitacao pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.32.13. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigacdes trabalhistas ou suas condicdes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.32.14. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até
que a situagdo seja regularizada.

6.32.15. Nao havendo quitagdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias,
a Contratante podera efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados da contratada
que tenham participado da execugdo dos servicos objeto do contrato.

6.32.16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.32.17. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante ¢ os empregados da
Contratada.

6.32.18. O contrato s6 serda considerado integralmente cumprido apds a comprovagio, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdencidrias ¢ para com o
FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.32.19. A Contratada ¢ responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execug@o do contrato.

6.32.20. A madimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere & Administragdo Ptblica a responsabilidade por seu pagamento.

6.32.21. A fiscalizagdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n° 5. de 26 de maio de 2017, cuia incidéncia se admite por forca



da Instru¢do Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.32.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as
obrigagdes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatdrio
que sera encaminhado ao gestor do contrato.

Conta-Depésito Vinculada

6.33. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e
com FGTS por parte do contratado, as regras acerca da Conta-Dep6sito Vinculada a que se refere o Anexo
XII da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sao as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.34. Os custos estimados das tarifas bancarias sdo de responsabilidade do contratado e
correspondem ao valor estimado de R$ 175,00 por més, pedende devendo ser contemplados na proposta da
licitante.

6.35. O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias ¢ do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagdes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangdes cabiveis.

6.36. Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela propria Administragao (ex.: por
falta da documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisdes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto & Justiga do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuigcdes sociais e FGTS decorrentes.

6.37. O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario
e rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execug@o do contrato, bem como de suas repercussdes
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-deposito vinculada
especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagao, e que somente serdo liberados
para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigdes estabelecidas no item 1.5 do anexo
VII-B da IN SEGES/MP n. 05/2017.

6.38. O montante dos depoésitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo XII da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatorio dos valores das provisdes a seguir discriminadas, incidentes
sobre a remuneracdo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgdo ou entidade promotora da
contratagdo e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

6.38.1. 13° (décimo terceiro) salario;
6.38.2. Férias e um ter¢o constitucional de férias;
6.38.3. Multa sobre o FGTS e contribuicao social para as rescisdes sem justa causa; e
6.38.4. Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.
6.38.5. Os percentuais de provisionamento ¢ a forma de célculo serdo aqueles indicados no
Anexo XII da IN SEGES/MP n. 5/2017.
6.39. O saldo da conta-deposito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanga pro rata die,

conforme definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratacdo e instituicao
financeira. Eventual alteragcdo da forma de correcao implicara a revisdo do Termo de Cooperagdo Técnica.

6.40. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam
retidos por meio da conta-depoésito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que
vier a prestar 0s Servigos.

6.41. O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os
valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de
eventuais indenizacdes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

6.42. Na situagdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatorios
da ocorréncia das obrigagdes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a
confirmagao da ocorréncia da situag@o pela Administragao, serd expedida a autorizagdo para a movimentagao
dos recursos creditados na conta-deposito vinculada, que sera encaminhada a Instituigdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatdrios pela
empresa.

6.43. A autorizagdo de movimentagdo devera especificar que se destina exclusivamente para o
pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indeniza¢do trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

6.44. O contratado devera apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis,
contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitacdo das
obrigacdes trabalhistas.

6.45. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-deposito sera liberado a respectiva
titular no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servicos contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas e
previdencidrios relativos ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo XII da IN SEGES/MP n.



05/2017.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no Anexo II deste TR para aferigdo da qualidade da prestagdo dos servigos.
7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.2.1. ndo produzir os resultados acordados;
7.2.2. deixar de executar, ou nido executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou
7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
7.3. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliagdo da prestagdo dos servigos.
7.4. A aferigdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.4.1. Qualidade e quantidade de servigo prestado;
7.4.2. Identificagdo de agdes indesejadas, descritas nas tabelas de ocorréncias para os

indicadores de avaliagdo; e

7.4.3. Valoragdo das ocorréncias indesejadas com base nos parametros do IMR, comunicagio
ao Contratado e, no caso de ndo apresentacdo de defesa ou ndo acatamento das justificativas
apresentadas, glosa no pagamento.

Do recebimento

7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 03 (trés) dias, pelos fiscais técnico
e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lein® 14.133 e Arts. 22, X e 23. X do Decreto n® 11.246. de
2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovac@o da prestagdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n®
11.246, de 2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X
Decreto n° 11.246. de 2022).

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consondncia com os indicadores previstos no ato convocatorio, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado
ao gestor do contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes
aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ¢ com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatorio que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou unica medi¢@o de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.13. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da tltima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119
c/c art. 140 da Lein® 14133, de 2021).

7.14. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.15. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.
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7.16. Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminhd-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.17. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apos a verificag@o
da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com
meng¢ao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizag@o
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo.

7.17.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.18. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.19. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug@o do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.20. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.
Liquidagio

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lein® 14.133. de 2021.

7.23. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o0 prazo de validade;
7.23.2. a data da emissdo;
7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e
7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.23.7. Havendo erro na apresentagio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstdncia que impeca a

liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacao da situagdo, sem 6nus a contratante;

7.23.8. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da
Lein® 14.133/2021.

7.23.9. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condigdes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razio que impega a participagdo em licitagdo,
no ambito do orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

7.23.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.23.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & madimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado. para que seiam acionados os meios
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pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.23.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23.13. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias tteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicac@o do indice IPCA / IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de

documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

7.37. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituigio financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.38. As cessoes de crédito ndo fiduciarias dependerao de prévia aprovagdo do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administragdo, estd
condicionada a celebrag¢do de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de crédito
e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com
o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios,
direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer JI.-01, de
18 de maio de 2020.

7.41. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excegdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de direito
publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possiilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacgdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de
multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

7.42. A cessdo de crédito ndo afetara a execugdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecfo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR

PRECO OU-MAIOR-BESCONTO.
Exigéncias de habilitacdo

8.2. Para fins de habilitagcao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilita¢io juridica
8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,

tenha validade para fins de identificagdo em todo o territdrio nacional;

8.4. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto
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ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.7. Sociedade simples: inscrigio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no
Registro onde tem sede a matriz;

8.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidag@o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.10. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil ¢ da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional

8.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.14. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.15. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.16. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacio Econdmico-Financeira

8.18. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo (art. 5°, inciso II

(73R L]

alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.19. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133
de 2021, art. 69, caput, inciso 1I);
8.20. balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
8.20.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.20.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de,
no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da
contratacao;

8.20.3. patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacao;

8.20.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.20.5. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.21. Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do Anexo VII do Edital da Licitagdo de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Ptblica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta ndo é superior
ao patrimdnio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.21.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao tltimo exercicio social; e

8.21.2. caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
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Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para
menos, o licitante devera apresentar justificativas.

8.22. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de
2021, art. 65, §1°).

8.23. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declarac@o assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacio Técnica

8.24. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacées e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacio;

8.24.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da
contratacao.

Qualificacdo Técnico-Operacional

8.25. Comprovagdo de aptidio para execucdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.26. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.26.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 01 (um) ano na prestacdo dos
servigos, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes, nio havendo obrigatoriedade de
0s anos serem ininterruptos;

8.26.2. Comprovacdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento)
do nimero de postos de trabalho a serem contratados;

8.27. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo do servigo, a apresentacdo e
o somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa situagdo
equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Vinica contratagdo, nos termos
do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢a da IN SEGES/ME n°
98/2022.

8.28. Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.29. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias & comprovagdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.30. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;

8.31. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade
emissora.

8.32. A apresentacdo de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consorcio do qual tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da
Lein® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificaciao Técnico-Profissional

8.33. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 1.421.891,64 (um milhdo, quatrocentos e vinte
e um mil, oitocentos e noventa e um reais € sessenta e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na
tabela constante mo item 1.1. deste Termo de Referéncia.

9.2. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contrata¢do e sua alocagdo
entre contratante e contratado, conforme especificado ra—matriz—de—risee mapa de riscos constante do
Contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral da Unido.

10.2. A contratag@o serd atendida pela seguinte dotag@o:
I) Gestao/Unidade: 00001/200358;



Il) Fonte de Recursos: 0100 (TESOURO);
i) Programa de Trabalho: [a definir];

IV) Elemento de Despesa: 33.90.37;

V) Plano Interno: PF99900AG22;

10.3. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da
Lei Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. CLASSIFICACAO DO DOCUMENTO

11.1. As informagdes tratadas no presente Termo de Referéncia ndo sfo consideradas
imprescindiveis a seguranga da sociedade ou do Estado e, portanto, ndo sdo passiveis de classificagdo e ou
restricdo de acesso, nos termos da Lein® 12.527/11.

Macei6/AL - 2023
(data conforme assinatura eletronica)

LEONARDO PEDROSA PINHEIRO
Agente de Policia Federal/ Integrante Técnico e Fiscal da Contratagdo

Anexos:
I — Estudo Técnico Prelimmar; e
II — Instrumento de Medi¢ao de Resultados (IMR);

Referéncias:

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: fevereiro/2023

Termo de Referéncia contratagio de Servigos com méo de obra - Licitagdo - Modelo para Pregdo Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovagao

DESPACHO - SR/PF/AL

1. APROVO o presente Termo de Referéncia e anexos (I e II), nas condigdes e quantidades aqui definidas,
por se mostrarem adequadas ao interesse e necessidade da Administragao, visando a contratagdo de servigos
continuos ¢ essenciais de recepcao, copeiragem, higienizagdo de veiculos e mecanica de veiculos leves.

LUCIANA PAIVA BARBOSA
Delegada de Policia Federal
Superintendente Regional
Ordenadora de Despesas
(assinado eletronicamente)

— -
"I Documento assinado eletronicamente por LEONARDO PEDROSA PINHEIRO, Chefe de Setor -
JEI- Llll’ Substituto(a), em 05/04/2023, as 09:35, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento

assinatura

| eletrdnica no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

— .
"I Documento assinado eletronicamente por LUCIANA PAIVA BARBOSA, Delegado(a) de Policia
JEI- ‘El’ Federal, em 05/04/2023, as 11:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.

assinatura

| eletronica 62, § 12, do Decreto n28.539, de 8 de outubro de 2015.

ft acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador
28253121 e o cddigo CRC 00525F08.

Referéncia: Processo n° 08230.000164/2023-30 SEI n°®28253121


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.dpf.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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